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Nombre completo del contratista | Onofre Tevalan Ajtum

Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios: Técnicos

SEICMSJ/PVCMNA/081/5/2022

Periodo del Informe 03 de enero al 31 de enero 2022

Numero de Contrato: ‘
|
|

No. | Actividades segtin ctomraﬁo Resultados obtenidos de las actividades
f realizadas

01- | ingresar al Sistema -SICOINDES.- | Resultado: 1 |

en el mduls de inventarios ias Se sollqltarpn las modlﬂlcamones_de blepes en
s ) 1 Inventario fisico en el médulo de inventarios del

adquisiciones de los activos filos | SICOINDES de los bienes a trasladar a los

y las modificaciones a los mismos | peneficiarios del Programa PREVI

cuando corresponda. |

02. Llevar el control y registro de los Resulta’do: ) )
bienes que forman parte del Se llevé el control y registro de I(?s blengs que
Programa teniendo para el efecto forman parte del Programa a través del libro de

£ . J inventario de activos y SICOINDES, conciliados
dl dia fodos IC_)S BRI el ‘es con las tarjetas de responsabilidad de activos
de un conzolldado, el cuanfjo fijos y actas de traslado de bienes.
sea requerido |

03. Registrar y llevar el control be Se llevo el registro y control del mobiliario y
todos los bienes y activos fijos; a | equipo, asignado al personal de las Sedes del
traves de tarjetas de |Programa a través de tarjetas de
responsabilidad de cada usuario responsabilidad de activos fijos.

04. Preparar la documentacion ‘ y Resultado’: i )
hacer el tramite correspondiente, Se prep.a.ro expedlentfa de tras_lgdo de l?lenes,
para dar de baja del inventarid 5 | Para notificar al. Organismo Jl.,|d|0|.a’1l, relacionado
los bienes por motivo A con lgs resolu_CI'ones de Iegalyzacp}n de tra§lado

. L : de bienes emitidas por la Direcciéon de Bienes
trasla.dos, pérdidas, ropo, del Estadia
deterioro u otra causa. i T
Se Solicité la baja en el modulo de inventarios || [\
del SICOINDES de los bienes trasladados al | IR
| Organismo Judicial y el Instituto de la Victima,
| segln actas 080-2021, 082-2021, 083-2021,
\ 087-2021, 089-2021 y 092-2021
|
\
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'No.| Actividades seglin contrato Resultados obtenidos de las actividades
‘ realizadas

05. | Revisar las facturas y todos los | Resultado:
documentos de soporte de la Se revisaron las facturas y documentacion de
adquisicion de los bienes que se soporte_, relacionado con los activos fijos
ingresan al médulo de inventario recepcionados de acuerdo a las caracteristicas

. ofertadas y adjudicadas, para el Ministerio
en el sistema -SICOINDES-. Plilklics

08. | Contribuir  al resquardo |y | Resultado:
seguridad de todos los bienes Se contribuyé en gl resguardo de los bienes en
existentes en las bodegas. | bodega de las instalaciones del Programa,

relacionados con los bienes a trasladar a los
beneficiarios y del Programa

07. | Mantener los registros al dia del | Resultado:
libro de inventarios, debidamehte Se mantuvieron los registros al dia del libro de
valorizado, codificados los bien‘es inve_r?tarios, d.ebidamente . valgrizade,
v conciliados. son ¢l sistema q‘ue codificados los bienes y conciliados con el

: o e gty Sistema de Contabilidad Integrada
ponga a dISpO,SIC.IOH . Mlnlstquo Descentralizada —SICOINDES- al 31 de enero
de Finanzas Publicas. \

2022.

08. Preparar y trasladar informaci!én Se prepar6 y traslado informacion a la

financiera y de inventarios Coordinacion Financiera de la Secretaria
requerida por la Coordinaci}én Ejecutiva de la ICMSJ, relacionada con el
Financiera  Administrativa en | inventario de activos fijos del Programa al 31
relacion a temas de Auditoria | de diciembre 2021
Interna, Auditoria Exterriwa,
Contraloria General de Cuentas -
CGC-, la Agencia Espaiiola 1ple
Cooperacién Internacional parai el
Desarrollo -AECID-, entre otros.

09. Custodiar y resguardar el archilvo Resultado.j _
de la documentacién de soportes Se custodi6 y resguardd el archivo de la
de manejo de cualquier situacién documentacion de soporte generada en el area

) de inventarios, relacionados con: Expedientes
G Sl carpetenE de traslado de bienes a beneficiarios del
Programa; formas autorizadas por la Contraloria
General de Cuentas (Libros de inventarios de
activos fijos y fungibles, y tarjetas de
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realizadas

responsabilidad de activos fijos y fungibnles);
solicitudes de aprobacién de bajas de bienes en
SICOINDES.

Elaborado po

T
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r: Onofre Tevlén Ajtum

Asistente de Inventario
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